MIEJSKI ZEOBEK NR 1, KROLA MACIUSIA” W PRUSZCZU GDANSKIM

Zalacznik Nrl

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 1/2016 Dyrektora
Miejskiego Ztobek Nr 1, Kréla
Maciusia” w Pruszczu Gdanskim

z dnia 19.01.2016 .

Procedury bezpieczenstwa obowigzujgce w

Miejskim Ztobku Nr 1, Kréla Maciusia” w Pruszczu Gdaniskim

Wprowadzenie procedur dotyczacych bezpieczenstwa dzieci w Miejskim Ztobku Nr 1
,Krola Maciusia” w Pruszczu Gdanskim znajduje swoje uzasadnienie w trosce o zdrowie 1
bezpieczenstwo kazdego dziecka objetego opieka naszej placowki.

W sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka opiekunowie i
pozostaly personel Zlobka sa zobowigzani postegpowac zgodnie z przyjetymi procedurami.
Rodzice zobowigzani sg zna¢ i przestrzega¢ postanowienia niniejszego dokumentu.
llekro¢ w procedurach jest mowa o:

e Zlobku - oznacza to Miejski Ztobek Nr 1 ,,Kréla Maciusia” w Pruszczu Gdanskim

e Dyrektorze — oznacza to dyrektora Miejskiego Ztobka Nr 1 ,Kréla Maciusia” w

Pruszczu Gdanskim

e Opiekunie - oznacza to pracownika ztobka sprawujacego opieke nad dzie¢mi

e Rodzic — oznacza to rodzica/opiekuna prawnego dziecka objetego opicka w ztobku
Sposob prezentacji procedur:

e Udostepnienie dokumentu na tablicy ogloszen.

e Zapoznanie wszystkich pracownikow ztobka z trescig procedur.

e Zapoznanie rodzicow z obowigzujacymi w placowce procedurami.

podpis Dyrektora Ztobka
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Spis tresci

1.
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Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci ze zlobka. (stan zdrowia dziecka,
dzieci sg odbierane pojedynczo)

Procedury postepowania w przypadku, gdy opiekun podejrzewa, ze dziecko ze zlobka
odbiera rodzic bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykdow.

Procedura postepowania z dzieckiem chorym

Postgpowanie w przypadku podejrzenia krzywdzenia przez rodzicow dziecka.
Procedury postgpowania w sytuacji nagltego wypadku

Bezpieczenstwo zabaw w ogrodzie, spacerdw 1 wycieczek organizowanych poza i na
terenie ztobka.

Procedury postgpowania w przypadku, gdy do ztobka uczgszcza dziecko zaniedbane.

Procedury dziatania w zakresie monitorowania przebywania osob trzecich w ztobku.
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PROCEDURY PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA
DZIECI ZE ZEOBKA

Dziecko jest przyprowadzane i odbierane ze ztobka przez rodzicow lub inne
upowaznione osoby, ktore ukonczyty 18 rok zycia.

Zakaz odbierania dziecka przez jednego z rodzicoéw musi by¢ po$wiadczone przez
orzeczenie sagdowe.

Dla zachowania petnego bezpieczenstwa opiekun ma prawo wylegitymowaé osobe
zgloszong do odbioru dziecka.

Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego ze
ztobka przez upowazniong przez nich osobg.

Dzieci nie beda wydawane osobom bgdacym w stanie wskazujacym na spozycie
alkoholu lub bedacych pod wpltywem $rodkoéw odurzajacych.

Za bezpieczenstwo w drodze do ztobka i ze Zlobka (od momentu opuszczenia przez
dziecko sali ztobkowej) odpowiadajg rodzice.

Zabrania si¢ rodzicom, pod ktérych opieka przebywa dziecko, aby pozwalali na
samodzielne przejscie z terenu parkingu czy placu zabaw do budynku Ztobka.

Opiekun bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali
ztobkowe;.

Rodzic zobowigzany jest przyprowadza¢ do zlobka dziecko czyste 1 zdrowe.

Dzieci nalezy odbiera¢ nie p6zniej niz do godziny 17:00

Laczny czas pobytu dziecka w ztobku nie powinien przekracza¢ 10 godzin.

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane ze ztobka(tzn. do godziny 17:00)
opiekun ma obowigzek pilnie skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami. Jesli kontakt
z jakiego$ powodu jest niemozliwy, opiekun kontaktuje si¢ z osobg z listy o0sob
upowaznionych do odebrania dziecka. Opiekun informuje dyrektora, ktory podejmuje
niezbedne kroki majace na celu osiagniecie kontaktu z rodzicami. W momencie
niemozno$ci uzyskania kontaktu z osobami wyznaczonymi do odbierania dziecka
dyrektor powiadamia policje.

Podczas przyprowadzania lub odbierania dziecka przy drzwiach wejsciowych znajduje
si¢ tylko jeden rodzic przekazywanego/odbieranego dziecka opiekunowi. Pozostali

rodzice czekaja na swojg kole;j.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W RAZIE PODEJRZENIA, ZE
DZIECKO ODBIERA OSOBA BEDACA POD WPLYWEM
ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW

Opiekun podejmuje nastepujgce kroki:

1. Powiadamia dyrektora placowki

2. Nie wydaje dziecka 1 jednocze$nie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego cztonka
rodziny, badz inng osob¢ upowazniong do odbioru dziecka ze zlobka.

3. W przypadku, gdy rodzic odméwi odebrania dziecka ze zlobka lub w przypadku
przedtuzajacej si¢ nieobecnosci rodzicow po godz. 17:00 , opiekun moze podjaé
dalsze kroki w postgpowaniu po konsultacji z jednostkg Policji.

4. Sporzadza notatke stuzbowa z zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu dzialan
interwencyjnych i przekazuje ja dyrektorowi ztobka.

5. Przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz
zobowigzanie ich do przestrzegania regulaminu zlobka.

Dyrektor podejmuje nastepujace kroki:

1. Przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz
zobowigzanie ich do przestrzegania regulaminu ztobka.

2. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych rodzic odbierajacy dziecko ze zlobka
znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykow, to opiekun powiadamia o tym
fakcie Policj¢ (specjaliste ds. nieletnich) celem rozeznania sytuacji domowej i
rodzinnej dziecka.

Dyrektor wspélnie z Policjg moze podjqcé deCyzje dotyczgceq dalszego postepowania

w danej sytuacji (np. zabrania dziecka do pogotowia opiekuriczego, czyli tzw. Placowki
interwencyjnej).
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PROCEDURY POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM CHORYM

10.
11.

12.

13.

14.

Rodzice zobowigzani sg przyprowadzac¢ do ztobka TYLKO DZIECI ZDROWE.

Dzieci z wyraznymi objawami choroboyvymi, takimi jak: katar, kaszel, goraczka,
wysypka itp. NIE MOGA PRZEBYWAC w grupie z dzie¢mi zdrowymi.

W stanach infekcji, choréb skérnych oraz zakaznych dziecko NIE MOZE
UCZESZCZAC do ztobka do czasu catkowitego wyleczenia.

Po kazdej przebytej przez dziecko chorobie, rodzice sg zobowigzani przediozy¢
opiekunowi zaswiadczenie lekarskie, ktore potwierdzi zakonczenie leczenia.

Rodzicie sa zobowigzani do zglaszania opiekunowi o chorobach zakaznych dziecka.

W czasie pobytu dziecka w ztobku, w przypadku zaobserwowania lub wystgpienia u
dziecka niepokojacych objawéw 1 zlego samopoczucia OPIEKUN MA
OBOWIAZEK POWIADOMIENIA rodzica o stanie zdrowia dziecka.

Po otrzymaniu informacji o niepokojacym stanie zdrowia dziecka, RODZIC JEST
ZOBOWIAZANY DO NIEZWLOCZNEGO ODEBRANIA dziecka ze ztobka.

W sytuacji niemoznos$ci nawigzania kontaktu z rodzicami, opiekun lub dyrektor
ztobka podejmuje probe nawigzania kontaktu z osobami upowaznionymi przez
rodzicow do odbioru dziecka.

W sytuacji niemozno$ci nawigzania kontaktu w zadnymi z powyzszych osob opiekun
lub dyrektor zlobka, w sytuacji gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowe;j
interwencji ma obowigzek wezwania Pogotowia Ratunkowego, oraz do udzielenia
pierwszej pomocy, gdy sytuacja tego wymaga.

Personel ztobka nie ma prawa PODAWAC DZIECIOM ZADNYCH LEKOW.

W przypadku stwierdzonych alergii u dzieci rodzice zobowigzani sg do przedtozenia
zaswiadczenia lekarskiego wskazujacego rodzaj alergii.

LEKI W ZELOBKU MOGA BYC PODAWANE W SZCZEGOLNYCH
PRZYPADKACH takich jak choroby przewlekte. Choroba taka musi by¢
udokumentowana przez lekarza (nazwa leku, sposob i okres podawania). Rodzic
pisemnie upowaznia wyznaczong osob¢ tj. potozna/pielggniarka do podawania leku.
Podanie leku musi by¢ odnotowane przez upowazniong do tego osobe.

W przypadku wystgpienia chordb pasozytniczych u dziecka rodzic powinien
powiadomi¢ dyrektora ztobka.

Dyrektor zobowigzany jest do powiadomienia rodzicOow o wystagpieniu na terenie
ztobka chorob zakaznych, pasozytniczych i innych.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA
KRZYWDZENIA DZIECKA PRZEZ RODZICOW DZIECKA

1. Wczesna identyfikacja-obserwacja:
e opiekunki dokonujg obserwacji wygladu, zachowania dziecka np. liczne siniaki,
zadrapania, otarcia itp.
e rozmawiajg z dzieckiem w miar¢ mozliwos$ci

2. Podejrzenie krzywdzenia opiekunowie zgtaszajg dyrektorowi placowki
e Opiekunki sporzadzaja notatke opisujaca: wyglad dziecka, zaobserwowane
dolegliwosci, siniaki, zadrapania, otarcia itp.

3. Dyrektor niezwlocznie nawigzuje kontakt z rodzicami dziecka
e rozmowa z rodzicami, przekazanie informacji o stanie dziecka
e prosba o wyjasnienie zaobserwowanych, niepokojacych objawdw oraz ewentualnych
obrazen dziecka

e sporzadza notatke z rozmowy z rodzicami dziecka

4. W przypadku stwierdzenia, iz problem nie wymaga si¢gniecia po srodki karne wobec
rodziny, nastgpuje woéwczas wspOlpraca z rodzicami
e wspolpraca polega na zawarciu tzw. kontraktu z rodzicami na rzecz poprawy sytuacji
dziecka i rodziny
e wspieranie rodziny, poprzez kierowanie ich do odpowiednich instytucji, oferujgcych
poradnictwo, konsultacje psychologiczne, terapie uzaleznien itp.

5. W przypadku stwierdzenia, iz problem wymaga siggniecia po srodki karne wobec rodziny,
nastepuje:

e dyrektor informuje o zaobserwowanym stanie ogélnym dziecka, koniecznosci
przebadania dziecka przez lekarza oraz o konsekwencjach prawnych stosowania
przemocy

e dyrektor zawiadamia policj¢ o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa, wydziat rodziny
i nieletnich

6. Monitorowanie sytuacji dziecka i rodziny.




MIEJSKI ZEOBEK NR 1, KROLA MACIUSIA” W PRUSZCZU GDANSKIM

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI
NAGLEGO WYPADKU

=

W sytuacji naglego wypadku na terenie zlobka opiekun powinien niezwlocznie
zabezpieczy¢ miejsce wypadku, oraz sprawdzi¢ czy dzieci nie ucierpialy.

2. W przypadku poszkodowania dziecka nalezy udzieli¢ mu pierwszej pomocy
przedlekarskiej oraz wezwaé pomoc lekarskg. Do czasu przyjazdu lekarza
opiekun/pielegniarka musi by¢ obecny przy poszkodowanym.

3. Jedli opiekun ma w tym czasie zaj¢cia z dzie¢mi, prosi o nadzor nad nimi innego
opiekuna lub pracownika ztobka.

4. Po udzieleniu poszkodowanemu pierwszej pomocy i zabezpieczeniu miejsca zdarzenia
opiekun zobowigzany jest powiadomi¢ Dyrektora,

5. Opiekun sporzadza pisemng notatke ze zdarzenia.

6. O kazdym naglym wypadku Dyrektor lub opiekunka, pod opieka ktorej przebywato
dziecko w chwili wypadku, powiadamia rodzicéw/opickunéw prawnych
poszkodowanego wychowanka. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w
dzienniku zaje¢¢ podajac datg i godzing powiadomienia rodzica/opiekuna prawnego
dziecka o nagtym wypadku.

Postegpowanie opiekunow i personelu, gdy na terenie Zlobka zdarzyl sie
nieszczesliwy wypadek 7 udziatem dziecka

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Opiekun, pielegniarka/polozna: zapobiegaja wypadkom poprzez ustalanie norm
bezpiecznego zachowania si¢ dzieci podczas ich pobytu w Zlobku, zapewniaja
poszkodowanemu dziecku opieke, w razie koniecznosci sprowadzaja fachowa pomoc
medyczng, w miare mozliwosci udzielaja poszkodowanemu pierwszej pomocy, informujg o
wypadku Dyrektora oraz rodzicow poszkodowanego dziecka.

Dyrektor: powinien zapewnié¢ natychmiastowg pomoc lekarska i opieke dziecku, ktore ulegto
wypadkowi, powiadomi¢ odpowiednie organy o wypadku, jaki zdarzyt si¢ na terenie ztobka

lub podczas zaje¢ organizowanych poza jego terenem, oraz powota¢ zespot powypadkowy.

Rodzice: podejmujag wszelkie decyzje zwigzane z leczeniem dziecka.

OPIS PROCEDURY

Zapobieganie wypadkom

Dzieci w wieku do 3 lat bardzo czesto ulegajg nieszczgsliwym wypadkom, do ktorych
dochodzi w r6znych miejscach pobytu dzieci, takze w ztobku . Zadaniem dorostych jest wiec
wyrobienie u dzieci okreslonych umiejetnosci 1 sprawnosci. Wiek ten to najbardziej wlasciwy
okres do zdobywania umiej¢tnosci 1 przyzwyczajen, ksztattowania nawykow 1 postaw.
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Sposoby przeciwdzialania wypadkom dzieci w Zlobku.

1. Opiekunka jest zobowigzana do ustalania norm bezpiecznego zachowania si¢ dzieci podczas
ich pobytu w ztobku:
o otoczy¢ wszystkie dzieci ciggla opieka i zapewni¢ im nadzor,
o przewidywac, unika¢ sytuacji i miejsc niebezpiecznych,
o tworzy¢ wlasciwe warunki do bezpiecznego rozwoju dziecka,
o opracowac i wdraza¢ programy profilaktyczne,

2. Dyrektor ztobka czuwa nad przestrzeganiem przepisow BHP przez wszystkich pracownikow,
a w szczeg6lnosci:
o pilnuje przestrzegania procedur bezpieczenstwa obowigzujacych w ztobku ,

umieszcza w widocznym miejscu plan ewakuacji,

dba o zaopatrzenie placowki w odpowiednig liczb¢ apteczek i sprzetu gasniczego,

zapewnia wlasciwe oswietlenie i jest odpowiedzialny za wtasciwg nawierzchni¢ drog,
dba o =zabezpieczanie gniazdek -elektrycznych, przewodow elektrycznych oraz
nagrzewajacych si¢ elementow systemu grzewczego,

dba o okresowe kontrole obiektow nalezacych do Ztobka.

Postepowanie w razie wypadku

1. W razie wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenia ciala, wypadku zbiorowego badz
$miertelnego 1 innych zdarzen losowych Dyrektor lub inny pracownik zlobka, ktory uzyskat
wiadomo$¢ o wypadku, podejmuje nastepujace dziatania:

o dokonuje ogblnej oceny sytuacji, tj. sprawdza, ilu jest poszkodowanych, jaki jest ich
stan 1 czy wystepuje dodatkowe niebezpieczenstwo, takie jak np. wybuch gazu, pozar
lub inne zagrozenie bezpieczenstwa dzieci

e niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,

o sprowadza fachowa pomoc medyczna,

e w miar¢ mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy,

e informuje o wypadku Dyrektora ztobka,

o wyprowadza dzieci z zagrozonej strefy, jezeli miejsce moze stwarza¢ zagrozenie dla
ich bezpieczenstwa,

e nie dopuszcza do zatarcia $ladow zdarzenia, wstepnie zabezpiecza miejsce wypadku
tak, aby wykluczy¢ dostep 0sob niepowotanych,

« relacjonuje przebieg zdarzenia, jesli byt jego $wiadkiem,

« informuje o swoich obserwacjach, uwagach, pierwszych relacjach i reakcjach dzieci
oraz poszkodowanego, jesli takie si¢ pojawity,

o sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

2. W zalezno$ci od rodzaju wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie:

e rodzicéw (opiekundéw) poszkodowanego,

e pracownika stuzby BHP,

e organ prowadzacy zlobek

o Policje

o Panstwowy Inspektorat Sanitarny.

3. O wypadkach zawiadamia Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik ztobka.
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Postepowanie powypadkowe

1.

Niezwlocznie po otrzymaniu wiadomosci o wypadku Dyrektor ztobka jest zobowigzany
powota¢ zespot powypadkowy, ktorego zadaniem jest przeprowadzenie postepowania
powypadkowego 1 sporzadzenie dokumentacji wypadku. Przed rozpoczeciem pracy
zespotu powypadkowego Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik zabezpiecza
miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie os6b niepowotanych.

Zespot powypadkowy wykonuje nastgpujace czynnosci:

przeprowadza postgpowanie powypadkowe
sporzadza dokumentacje powypadkowsg, w tym protokot powypadkowy.

3. W sktad zespotu wchodzi:

pracownik ztobka, powotany przez Dyrektora

lo$¢ 0sob zespotu jest zalezny od wypadku

w pracach zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego lub
przedstawiciel rodzicow.

Zadania zespolu powypadkowego

Zbada¢ przyczyny i okoliczno$ci, ktére mogly mie¢ wptyw na powstanie wypadku.
Wystucha¢ wyjasnien poszkodowanego i wszystkich §wiadkéw wypadku.

Zasiggna¢ opinii lekarza lub innych osob, jesli zachodzi taka potrzeba (np.
odpowiednich specjalistow, gdy doszto do ulotnienia si¢ gazu, zalania z peknigtej rury,
zatrucia pokarmowego).

Sporzadzi¢ protokoét powypadkowy

Zadania przewodniczgcego zespolu powypadkowego

Kierowac praca zespotu powypadkowego.

Zajmowac¢ decydujace stanowisko w kwestiach spornych wyniktych podczas prac
zespotu.

Powiadomi¢ osoby reprezentujace poszkodowane dziecko o przystlugujacych im
prawach w toku postgpowania powypadkowego.

Dopilnowa¢ poprawnosci sporzadzanej dokumentacji powypadkowe;.

Umozliwi¢ cztonkom zespotu przedstawienie zdan odrgbnych i zamieszczenie ich w
protokole powypadkowym.

Dopilnowa¢ wtasciwego i terminowego sporzadzenia protokotu powypadkowego (nie
pozniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku).

Dopilnowa¢, aby protokol powypadkowy zostat podpisany przez wszystkich do tego
zobowigzanych, w tym Dyrektora zlobka.

Dopilnowa¢, aby z protokotem zostali zapoznani rodzice/opiekunowie prawni
poszkodowanego dziecka.

Dopilnowa¢, aby protokoél powypadkowy zostat przekazany upowaznionym do tego
organom.

Protokol powypadkowy

1. Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicow/opiekunéw prawnych poszkodowanego maloletniego.
2. Protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz Dyrektor.
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Obowiqzki Dyrektora

Zapewni¢ natychmiastowa pomoc lekarska i opieke dziecku, ktore ulegto wypadkowi.
Powiadomi¢ o wypadku na terenie ztobka lub podczas zaj¢¢ organizowanych poza jego terenem:
. rodzicow poszkodowanego dziecka:
przy wypadkach ciezszych — poinformowanie, ze zostalo wezwane pogotowie, bez
konsultacji z rodzicami;
przy wypadkach lekkich — ustalenie z rodzicem potrzeby wezwania pogotowia oraz
wczesniejszego przyjscia rodzica do ztobka,

. organ prowadzacy,
. Policje jesli wypadek byt $miertelny, ciezki lub zbiorowy,
. Panstwowego Inspektora Sanitarnego, jesli jest podejrzenie zatrucia.

Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie osob niepowotanych do
czasu ustalenia okolicznosci 1 przyczyn wypadku.

Podja¢ decyzje o naruszeniu miejsca wypadku, jesli wymaga tego konieczno$¢ ratowania 0sob
lub mozliwos$¢ zapobiezenia grozacemu niebezpieczenstwu.

Powota¢ zespot powypadkowy.

Wyznaczy¢ przewodniczacego zespotu powypadkowego.

Zbadac¢ okolicznosci i przyczyny wypadku.

Sporzadzi¢ dokumentacje powypadkowa.

Podpisa¢ protokot powypadkowy.

. Zapozna¢ z protokotem powypadkowym rodzicow/opiekunéw prawnych poszkodowanego

dziecka.

. Dorgczy¢ protokoét powypadkowy wlasciwym organom.(jesli jest wymagany)
12.

Omowi¢ z pracownikami placowki przyczyny zaistniatego wypadku i podja¢ dziatania
zapobiegawcze.

Nalezy pamietal, ze wszelkie decyzje zwigzane z leczeniem dziecka podejmujq rodzice. Jesli
nie bedq wyrazali zgody na udzielenie pomocy medycznej zaproponowanej przez przybylego
do Zlobka lekarza, jedyne, co moze zrobi¢ Dyrektor, to zastosowaé argumentacje i perswazje
stowngq.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA PODCZAS ZABAWY W
OGRODZIE, SPACEROW I WYCIECZEK ORGANIZOWANYCH
POZA I NA TERENIE ZLOBKA

Wyjscie na plac zabaw lub taras

1. Opiekunowie ustalajg z dzie¢mi kolejno$¢ czynnosci przed wyjsciem na zlobkowy

plac zabaw lub taras.

Przypominajg zasady dotyczgce bezpieczenstwa podczas pobytu na placu/tarasie.

Przypominaja o sygnalizowaniu potrzeb fizjologicznych.

4. Dwoch opiekunéw idzie ubiera¢ dzieci do szatni, nastepnie jeden opiekun przechodzi
do wozkarni lub na hol i czeka z ubranymi dzieci na pozostale. Dwoch opiekunow
ubiera dzieci w szatni. Jeden opiekun pilnuje pozostate dzieci w sali.

5. Opickunowie sprawdzaja czy wszystkie dzieci sa3 odpowiednio ubrane do pory roku i
panujacych warunkéw pogodowych.

6. Dzieci na plac zabaw i z powrotem przemieszczajg si¢ w parach

7. Przed wyjsciem opiekunowie liczg dzieci.

8. Podczas pobytu dzieci na terenie zlobkowego placu zabaw od pierwszych dni uczy si¢
korzystania z urzadzen zgodnie z zasadami bezpieczenstwa.

9. Ustala si¢ normy i zasady korzystania z tego sprzgtu.

10. W czasie pobytu na placu zabaw /tarasie, opiekunowie sg w bezposrednim kontakcie
ze swoimi podopiecznymi I musza przebywa¢ w miejscach najwickszych zagrozen,
oraz utrzymuja kontakt wzrokowy nad catg grupa.

11. Opiekun dostarcza na plac zabaw /taras, zabawki przeznaczone do zabaw na
powietrzu. Opiekunowie kontroluja wyposazenie placu zabaw/tarasu czy wyposazenie
jest bezpiecznie dla dzieci oraz czy w miejscy zabawy nie znajduja si¢ niepozadane
przedmioty.

12. Po ustawieniu podopiecznych w pary opiekun sprawdza, czy wszystkie dzieci sa
obecne (liczy dzieci). Dzieci wracaja z terenu w parach prowadzonych przez
opiekuna.

13. Opiekun pomaga dzieciom skorzysta¢ z toalety (nadzoruje w drodze do toalety i z
powrotem).

14.Podczas zabaw na placu zabaw lub tarasie dzieciom nie wolno oddalaé sig¢
samodzielnie z terenu. Zadaniem opiekunow jest nadzorowanie, aby dzieci nie
opuszczaly samodzielnie terenu. Furtki na plac zabaw i taras zawsze sg zamknigte.

15. Po powrocie dwie opiekunki rozbierajg dzieci w szatni, jedna czeka na przebranych
podopiecznych w sali. Jedna opiekunka pilnuje pozostate dzieci w wozkarni lub w
korytarzu.

16. Po wejsciu do sali ponownie sprawdza si¢ obecno$¢.

wmn

Wyjscie na spacer poza teren tobka

CzynnoSci takie same jak przy wyjsciu na plac zabaw lub taras
Dodatkowo:

1. Opiekunowie zaopatruja dzieci w kamizelki odblaskowe 1 ustawia dzieci przy ,,wezu
spacerowym”.
2. Podczas spaceru dwoje opiekundow trzyma ,,weza spacerowego” a dwoje idzie od




w
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strony ulicy lub po obu stronach po jednym opiekunie w zalezno$ci od miejsca w
jakim si¢ znajduja.

Opiekunowie dostosowuja trase¢ spaceru do mozliwosci dzieci.

Stale sprawdzaja liczbe dzieci, zwtaszcza przed wyjsciem na spacer przed powrotem i
PO powrocie ze spaceru.

Wyjazd na wycieczke

1. W przypadku organizowania wycieczki dyrektor wyznacza sposrod opiekunow kierownika
wycieczki, ktorego obowigzkiem jest:

zobowigza¢ opiekunow prowadzacych grupe do zebrania zgdd rodzicow na udziat
dzieci w wycieczce 1 do sprawdzenia, czy u dzieci nie wystgpuja przeciwwskazania
zdrowotne, ograniczajace ich uczestnictwo w wycieczce

sporzadzi¢ program i regulamin wycieczki, list¢ uczestnikdw i1 opickundéw oraz
umiesci¢ t¢ informacje w karcie wycieczki 1 przedstawi¢ do zatwierdzenia
dyrektorowi

zapozna¢ opiekunow z programem i regulaminem wycieczKi

dostosowac organizacj¢ i program wycieczki do wieku, potrzeb i mozliwosci dzieci
zaopatrzy¢ dzieci w kamizelki odblaskowe

dyscyplinowanie uczestnikow wycieczki, w chwili wypadku to opiekun koordynuje
dziatania ratunkowe i ponosi za to odpowiedzialnosé¢

2. Za organizacj¢ i przebieg wycieczki sg odpowiedzialni takze inni opiekunowie, ktorych
obowigzkiem jest:

zna¢ program i regulamin wycieczki i przestrzega¢ ich oraz stosowac¢ si¢ do polecen
kierownika wycieczki

stale sprawdza¢ liczbe dzieci, a zwlaszcza przed wyjazdem, w trakcie wycieczki oraz
bezposrednio przed powrotem, a takze tuz po powrocie do ztobka

przypominanie dzieciom ustalone zasady bezpieczenstwa podczas wyjs$¢

dopilnowac¢ porzadku i tadu przy wsiadaniu do pojazdu i zajmowaniu miejsc

Przestrzegac zasady : opiekun wycieczki wsiada ostatni i wysiada pierwszy.




MIEJSKI ZEOBEK NR 1, KROLA MACIUSIA” W PRUSZCZU GDANSKIM

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY DO

ZEOBKA UCZESZCZA DZIECKO ZANIEDBANE

W przypadku powstania podejrzenia, Ze dziecko jest zaniedbywane w domu:

1. Opiekun:

dokonuje obserwacji dziecka, sprawdza stan zdrowia i higiene osobistg dzieci,

przeprowadza zrodzicami rozmowe¢ gdy zaobserwuja niepokojace sygnaly
swiadczace o zaniedbaniu

celem rozmowy jest ustalenie sytuacji domowej dziecka (a w szczegdlnosci, czy
rodzice zajmujg si¢ nim, czy prawidlowo dbaja o higien¢ dziecka, w jaki sposob
myja butelki i kubeczki przynoszone do ztobka, czy spozywa w domu positki i jak
czesto, czy rodzice spozywaja w domu alkohol ijak czesto, jak si¢ do dziecka
zwracaja, czy spedzajg z nim wolny czas).

udziela fachowej porady w jaki sposob dba¢ o higiene dziecka, jak zaspokajaé
podstawowe potrzeby fizyczne i psychiczne oraz u§wiadamia rodzicéw o waznosci
zaspokajania tych potrzeb

wraz z rodzicami ustala podjecie dziatan majacych na celu polepszenie sytuacji
dziecka

po rozmowie z rodzicami sporzadza notatke

informuje dyrektora ztobka, przekazujac mu swoja notatke.

2. Dyrektor:

Gdy sytuacja dziecka si¢ nie poprawia dyrektor kontaktuje si¢ z rodzicami dziecka
celem umowienia spotkania w ztobku. W spotkaniu tym biorg udziat: opiekun
grupy, rodzice dziecka oraz dyrektor. Podczas spotkania podjeta zostaje proba
wyjasnienia sytuacji i ustalenia przyczyny zaniedbania dziecka. Jezeli jest nig zta
sytuacja finansowa rodziny, woéwczas uczestnicy spotkania ustalajg zasady
postepowania z dzieckiem i Sposoby udzielenia pomocy zaréwno jemu, jak i jego
rodzinie. Podejmuje si¢ decyzje o ewentualnym ztozeniu wniosku do osrodka
pomocy spolecznej w celu objgcia dziecka pomoca (np. dozywianiem).

Gdy okaze sie, ze przyczyng zaniedbania dziecka jest demoralizacja (alkoholizm,
narkomania Ww rodzinie, przemoc, niewydolno$¢ wychowawcza), wowczas
dyrektor ztobka informuje o ustaleniach policj¢ i sad rodzinny.

3. Rodzice:

przyprowadzaja do ztobka dzieci czyste, zdrowe, odpowiednio ubrane do
warunkoéw atmosferycznych, bez objawow chorobowych i urazow,

w przypadku pogorszenia si¢ stanu zdrowia dzieci odbierajg je ze zlobka,
upowazniaja pisemnie inne osoby do odbierania dziecka ze ztobka,

podaja prawidtowy i aktualny numer telefonu.
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PROCEDURY DZIALANIA W ZAKRESIE MONITOROWANIA
PRZEBYWANIA OSOB TRZECICH W ZEOBKU

l. Monitorowane wejs¢ do budynku:

Wejscie glowne:

1. Osoby postronne wchodzace do budynku ztobka podlegaja kontroli.

2. Osoby postronne wchodzg do budynku dzwonigc wideo-domofonem do wybranej sali
ztobkowej. Pracownik ztobka po wstgpnej weryfikacji otwiera lub nie otwiera drzwi.

3. Osoby postronne wchodzace na teren ztobka sg zobowigzane do podania celu swojej
wizyty pracownikowi zlobka., nastepnie pracownik ztobka rozmawia indywidualnie z
petentem przy salach zlobkowych.

Wejscie boczne — od wozkarni:

1. Wejscie jest otwarte w godzinach 6°° do 8*° oraz 14°° do 17°°
2. Osoby wchodzace do budynku sg sprawdzane przy salach ztobkowych.

Wejscie boczne — od parkingu wewnetrznego:

1. Wejscie do sekretariatu/gabinetu dyrektora. Osoby postronne wchodza do budynku
dzwonigc domofonem.

2. Zakaz przejScia dla petentdw z sekretariatu do sal Ztobkowych, w ktorych przebywaja
dzieci.

11. Dzialania podejmowane w sytuacji zagrozenia wynikajacego z przebywania osob trzecich

1. Opiekun:

e Zapobiega sytuacji zagrozenia dzieci poprzez czynnik ludzki. W sytuacji
wtargnigcia osOb trzecich opiekunowie w miar¢ mozliwosci zapewniaja
bezpieczenstwo dzieci poprzez przejscie z dzie¢mi do bezpiecznego miejsca.
Informujg o wtargnigciu Dyrektora lub Policje.

2. Dyrektor:
e nadzoruje zapobieganiu zagrozenia przez czynnik ludzki. W sytuacji
zagrozenia czynnikiem ludzkim powiadamia odpowiednie organy o wypadku,
jaki zdarzyt si¢ na terenie ztobka.

I1l. Harmonogram przeprowadzenia przegladu zapisOow dokonanych przez system
monitoringu

1. Monitoring zewngtrzy i wewnetrzy jest przegladany raz na trzy miesigce lub w
sytuacji wymagajacej sprawdzenia.
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2. Przegladanie monitoringu przeprowadzane jest przez Dyrektora w obecnosci dwoch
wyznaczonych pracownikow zlobka.

3. W przypadku odnotowania sytuacji podejrzanych zostanie wykonana kopia
nagrania.

4. Dyrektor podejmuje decyzje co do zagrozenia i przekazuje nagranie odpowiednim
organom np. Policji.




