Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr 15/2023

Dyrektora Miejskiego Ztobek Nr 1
-Kréla Maciusia” w Pruszczu Gdanskim
z dnia 6 listopada 2023 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY MIEJSKIEGO ZLOBKA NR 1

,KROLA MACIUSIA” W PRUSZCZU GDANSKIM

Rozdziat | Postanowienia ogolne

§1

1. Niniejszy regulamin okresla organizacje wewnetrzng Miejskiego Ztobka

Nr 1 ,Kréla Maciusia” w Pruszczu Gdanskim przy ul. Zwirki i Wigury 8, Filii

Nr 1 przy ul. Eugeniusza Romera 1 oraz Filii Nr 2 przy ul. Niepodlegtosci

10, a takze wprowadza przepisy porzadkowe obowigzujgce na terenie

placéwek.

1)

2)

3)

4)

llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o:

zlobku — rozumie sie przez to Miejski Ztobek Nr 1 ,Kréla Maciusia”
w Pruszczu Gdanskim ul. Zwirki i Wigury 8, Filie Nr 1 przy
ul. Eugeniusza Romera 1 oraz Filii Nr 2 przy ul. Niepodlegtosci 10,
regulaminie — rozumie sie przez to Regulamin Organizacyjny
Miejskiego Ztobka Nr 1 ,Kréla Maciusia” w Pruszczu Gdanskim,
Filii Nr 1 oraz Filii Nr 2,

rodzicach — rozumie sie przez to rodzicow lub opiekunéw prawnych,
ktorych dzieci uczeszczajg do Miejskiego Ztobka Nr 1 ,Kréla Maciusia”
w Pruszczu Gdanskim, Filii Nr 1 oraz Filii Nr 2,

dyrektorze — rozumie sie przez to Dyrektora Miejskiego Ztobka Nr 1

,Krola Maciusia” w Pruszczu Gdanskim,



5) organie prowadzgcym — rozumie sie przez to Gmine Miejskg Pruszcz
Gdanski reprezentowang przez Burmistrza Pruszcza Gdanskiego.
3. Obstuga administracyjna, finansowa i organizacyjna miesci sie w Filii Nr 1

przy ul. Eugeniusza Romera 1 w Pruszczu Gdanskim.

§2
1. Ztobek dysponuje 170 miejscami opieki nad dzieémi w tym:
1) Placdwka przy ul. Zwirki i Wigury 8 dysponuje 40 miejscami,
2) Filii Nr 1 przy ul. Eugeniusza Romera 1 dysponuje 120 miejscami,
3) Filii Nr 2 przy ul. Niepodlegtosci 10 dysponuje 10 miejscami.

2. Ztobek funkcjonuje przez caty rok z wyjgtkiem sobét, niedziel, $wiat, dni
ustawowo wolnych od pracy oraz innych dni ustalonych przez dyrektora
W porozumieniu z organem prowadzgcym.

3. Zlobek jest czynny od poniedziatku do pigtku w godzinach:

1) Placowka przy ul. Zwirki i Wigury 8, od 6:00 do 17:00,
2) Filii Nr 1 przy ul. Eugeniusza Romera 1; od 6:00 do 17:00,
3) Filii Nr 2 przy ul. Niepodlegtosci 10; od 7:00 do 17:00.

4. Dopuszcza sie mozliwos¢ tgczenia grup dzieciecych dla celow
organizacyjnych.

5. Organizacje pracy w ztobku okresla ramowy rozktad dnia uwzgledniajgcy
pore positkdw, czas aktywnosci i wypoczynku dzieci, stanowigcy zatgcznik
nr 1 do regulaminu.

6. Dziecko moze przebywac w ztobku nie dtuzej niz 10 godz. dziennie

7. Dyrektor prowadzi ewidencje dziennego czasu pobytu dziecka w ztobku.

§3

1. Dzieciom przebywajgcym w ztobku zapewnia sie wyzywienie.

2. Przygotowanie positkow odbywa sie zgodnie z zaleceniami dotyczgcymi zywienia
dzieci zdrowych w wieku od 20 tygodnia do lat 3, z zastrzezeniem ust.3.

3. Jadlospis dla dzieci do 1 roku zycia oraz dla dzieci wymagajgcych stosowanie

specjalnej diety ustalany jest indywidualnie.



. W przypadku stosowania specjalnej diety rodzice/opiekunowie prawni
zobowigzani sg dostarczy¢ zaswiadczenie lekarskie.

§4
. Dzieciom przebywajgcym w ZzZtobku nie wolno podawac¢ zadnych Ilekow,
z wyjatkiem zaleconych w formie pisemnej przez lekarza prowadzacego.
. Lek, o ktéorym mowa w ust. 1, moze by¢ podawany dziecku wylgcznie przez
pielegniarke, a w przypadku jej nieobecnosci, przez osobe pisemnie upowaznig
przez rodzicow.
. Pielegniarka sprawdza higiene i ogolne samopoczucie dzieci przebywajgcych
w ztobku oraz informuje rodzicéw o niepokojgcych objawach zaobserwowanych
u dziecka.
. W przypadku zaobserwowania u dziecka objawow chorobowych pielegniarka albo
dyrektor niezwiocznie informuje o tym rodzicow/opiekunéw prawnych lub osoby
upowaznione i sprawuje bezposrednio opieke nad dzieckiem do czasu jego

odebrania przez rodzicéw.

§5

W przypadku watpliwosci co do stanu zdrowia dziecka rodzice/opiekunowie prawni

zobowigzani dostarczy¢ zaswiadczenie od lekarza prowadzgcego

stwierdzajgce, ze dziecko jest zdrowe i moze uczeszczac do ztobka.

Rozdziat Il Korzystanie z placu zabaw ztobka

§6
. Plac zabaw jest terenem stuzgcym zabawie i wypoczynkowi dzieci.
. Plac zabaw jest czynny w dniach i godzinach pracy ztobka.

. Urzadzenia znajdujgce sie na placu zabaw nalezy wykorzystywac¢ zgodnie z ich
przeznaczeniem.
. Wszelkie uszkodzenia urzgdzen zabawowych na placu zabaw nalezy

niezwtocznie zgtaszac¢ dyrektorowi.

. Urzadzenia zabawowe podlegajg okresowym przegladom i konserwaciji

dokonywanej na wniosek dyrektora.



§7
Na terenie placu zabaw dzieci mogg przebywac wytgcznie pod opiekag
pracownikow ztobka lub rodzicow.
. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo dzieci podczas wyjscia na
plac zabaw sg opiekunowie, z wyjatkiem dzieci, ktore przebywajg na placu
zabaw pod opiekg rodzicow.
. W razie wypadku na placu zabaw nalezy powiadomi¢ dyrektora
I niezwtocznie udzieli¢ poszkodowanemu pierwszej pomocy oraz wezwac
odpowiednie stuzby, w szczegdlnosci medyczne.
. Wiasciciel placu zabaw nie ponosi odpowiedzialnosci za wypadki osob,

ktore bezprawnie z niego korzystaty.

§8

Na terenie placu zabaw zabrania sie:
1) niszczenia urzgdzen zabawowych,

2) zasmiecania terenu,

3) niszczenia zieleni,

4) wprowadzania zwierzat.
Ubiér dziecka podczas zabawy na placu zabaw powinien by¢ wygodny,

praktyczny, bezpieczny i dostosowany do warunkoéw atmosferycznych.

Rozdziat lll Prawa dzieci oraz prawa i obowiazki rodzicow

§9

Dziecko ma prawo do:

1) roéwnego traktowania,

2) poszanowania godnosci osobistej,

3) wystuchania i w miare mozliwosci uwzglednienia jego zdania i zyczen,
4) nietykalnosci fizycznej,

5) poszanowania tradycji kulturowej i religijnej oraz zwyczajow.



§ 10

Rodzice majg prawo do:

1) wymagania zapewnienia dzieciom bezpieczenstwa i odpowiedniego
poziomu opieki przez personel ztobka posiadajgcy stosowne
kwalifikacje,

2) uzyskiwania informacji o stanie zdrowia i rozwoju dziecka oraz porad
w zakresie pracy z dzieckiem,

3) do uczestnictwa w zajeciach adaptacyjnych, okolicznosciowych,

festynach rodzinnych, a takze innych zajeciach organizowanych za

zgodg dyrektora Ztobka,

4) do powotana Rady Rodzicéw, stanowigcg reprezentacje Rodzicow.

§11
1. Rodzice majg obowigzek:

1) przyprowadzaé¢ do ztobka dzieci zdrowe i czyste,

2) przyprowadzac¢ i odbiera¢ dzieci ze ztobka osobiscie lub osoby
upowaznione (petnoletnie) w godzinach pracy ziobka. Wzor
upowaznienia do odbioru dziecka ze ztobka stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszego regulaminu.

3) niezwitocznie odebraC dziecko ze ztobka w przypadku stwierdzenia
u niego niepokojgcych objawow dotyczgcych stanu zdrowia,

4) niezwtocznie informowaé o nieobecnosci dziecka w ztobku,

5) niezwtocznie informowac dyrektora o stwierdzeniu u dziecka choroby
zakaznej lub pasozytniczej,

6) zabezpieczy¢ w ustalony z dyrektorem sposdb woézek, rower itp. przez
kradziezg w wyznaczonym do tego miejscu na terenie ztobka.

2. W przypadku nieodebrania dziecka ze ztobka i braku mozliwosci kontaktu
Z rodzicami lub osobami upowaznionymi do odebrania dziecka, dyrektor
zawiadamia Policje.

3. Rodzicom w stanie nietrzezwosci lub znajdujgcym sie pod wptywem

Srodkdbw odurzajgcych dzieci nie bedg oddawane pod opieke.



W przypadku przyprowadzenia dziecka do ztobka lub stawienia sie po
jego odbidér w stanie, o ktérym mowa wyzej, dyrektor zawiadamia Policje.
4. W przypadku zaobserwowania wyraznych objawéw zaniedbania dziecka
lub stosowania wobec niego przemocy, dyrektor zawiadamia Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Pruszczu Gdanskim w celu

przeprowadzenia wywiadu srodowiskowego i podjecia dalszych dziatan.
Rozdziat IV Organizacja ztobka i obsada osobowa
§12

1. Dyrektor jest przetozonym wszystkich pracownikow ztobka.

2. Dyrektor kieruje ztobkiem i reprezentuje go na zewnatrz, w oparciu
0 udzielone mu przez Burmistrza Pruszcza Gdanskiego pisemne
petnomocnictwo.

3. Dyrektor wykonuje swoje zadania przy pomocy pracownikow
zatrudnionych w zlobku na stanowiskach wskazanych w schemacie
organizacyjnym, stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

4. W czasie nieobecno$ci dyrektora, jego obowigzki przejmuje wyznaczona

przez niego osoba.

5. Obsada personelu uzalezniona jest od liczby przyjetych do ztobka dzieci

I utworzonych grup.

6. Szczegdtowe zakresy zadan i obowigzkéw personelu ztobka okreslajg
indywidualne opisy stanowisk pracy.
§13
Personel Ztobka pracuje w oparciu o miesieczne harmonogramy pracy

ustalone przez dyrektora.

§ 14
Personel ztobka ma obowigzek:

1) przestrzegaé zasady bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow
przeciwpozarowych,

2) utrzymywac pomieszczenia ztobka w czystosci,



3) przestrzegac dyscypliny i porzadku pracy.

Rozdziat V Postanowienia koncowe

§ 15
Informacje dla rodzicow zamieszczane sg na tablicy ogtoszeh w ztobku oraz
na stronie internetowe;.

§ 16
Dokumenty zwigzane z przyjeciem i przebiegiem pobytu dziecka w ztobku sg
przechowywane przez okres pieciu lat od zakonczenia roku, w ktérym dziecko
przestato uczeszczac do ztobka.

§17
W sprawach skarg i wnioskow dyrektor przyjmuje w kazdy wtorek od godz.
8.00 do 12.00.

§ 18
Wszelkie zmiany regulaminu wymagajg formy pisemnej w formie zarzgdzenia
dyrektora, pod rygorem niewaznosci.

§ 19

Regulamin obowigzuje od dnia podpisania przez dyrektora.

Pruszcz Gdanski ........coooeeiiiiiii.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego Miejskiego
Ztobek Nr 1 ,,Kréla Maciusia”
w Pruszczu Gdanskim

RAMOWY ROZKLAD DNIA DLA DZIECKA
PRZEBYWAJACEGO W ZLOBKU:

GODZINA

06:00 08:00 |przyjmowanie dzieci, rozmowy, indywidualne kontakty z rodzicami

08:00 08:30 |poranna gimnastyka

08:30 09:00 |zabiegi higieniczne, | $niadanie

09:00 09:45 zajecia tematyczne wg. harmonoglramu dnia, zabawy ruchowe,
zabawy w kacikach zainteresowan

09:45 10:00 |zabiegi higieniczne, Il $niadanie

10:00 11:00 wyjs’ue n:’a s‘W|eze. poywetrze lub zajecia plastyczne, konstrukcyjne,
wspdlne Spiewanie piosenek

11:00 11:30 |zabiegi higieniczne, obiad | danie

11:30 14:00 |odpoczynek, stuchanie muzyki relaksacyjnej

14:00 14:30 |zabiegi higieniczne, obiad Il danie, podwieczorek

14:30 17:00 |zabawy dowolne, odbieranie dzieci przez rodzicow




Zalgcznik nr 2 do Regulaminu
Organizacyjnego Miejskiego
Ztobek Nr 1 ,,Kréla Maciusia”
w Pruszczu Gdanskim

(imiona i nazwiska rodzicow, opiekunow lub osob sprawujqcych piecze zastepczqg, PESEL)
Upowaznienie do odbioru dziecka
D0 0ADIOTU AZIECKA ..ottt sttt ettt sae e b neeees

(imie i nazwisko dziecka, data urodzenia)
upowazniam nastepujace osoby:

L ettt ettt ettt et bttt e b et te st ea b et e ent e sense et e ente s enteesbensensenseeneensenns
(imig i nazwisko)
(nr PESEL) (nr telefonu)
(podpis osoby upowaznionej)
2 et ettt e e te ettt eteetete et e et b aat et se st ent e bt et enbe st enten st ese et ente st ensesseseenseetessenteennensens
(imig¢ i nazwisko)
(nr PESEL) (nr telefonu)
(podpis osoby upowaznionej)
B
(imie i nazwisko)
(nr PESEL) (nr telefonu)
(podpis osoby upowaznionej)
A
(imig i nazwisko)
(nr PESEL) (nr telefonu)
(podpis osoby upowaznionej)
S

(nr PESEL) (nr telefonu)



(nr PESEL) (nr telefonu)

(nr PESEL) (nr telefonu)

(podpis osoby upowaznionej)

Biore na siebie petng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo odebranego dziecka od momentu jego odbioru
przez wskazane powyzej, upowaznione przeze mnie osoby.

W sytuacji jakichkolwiek zmian (zmiana osoby upowaznionej do obioru, zmiana danych osoby upowaznionej do
odbioru itp.) zobowigzuje si¢ poinformowacé o nich opiekuna prowadzacego.

(data i podpis rodzica)

Klauzula informacyjna zgodna z art. 14 ust 1 i 2 RODO

Administratorem danych osobowych jest 1. Miejski Ztobek Nr 1 ,Krola Maciusia” w Pruszczu
Gdanskim reprezentowany przez dyrektora, z siedziba w Pruszczu Gdanskim przy ul. Romera 1, ktéry
powotal Inspektora Ochrony Danych (pukaczewski@hotmail.com). Powyzsze dane przetwarzane
beda na podstawie Statutu placowki w celu realizacji obowiazku opiekunczego wzgledem wychowanka
placowki. Dane osobowe mogg by¢ udostepnione innym odbiorcom na podstawie uprawnien
wynikajacych z przepisow prawa, np. sadowi czy policji. Dane beda przetwarzane przez okres
uczeszezania dziecka do ztobka lub do czasu wypowiedzenia upowaznienia. Przystuguje Panstwu
prawo zadania dostgpu do tresci danych, mozliwos¢ ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia,
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania na zasadach art. 15-21 RODO oraz wniesienia skargi do
organu nadzorczego. Podanie danych jest dobrowolne, jednak ich nie podanie skutkuje brakiem
upowaznienie do odbioru dziecka z placowki. Zrédlem pochodzenia danych osobowych sa
rodzice/opiekunowie prawni dziecka.



mailto:pukaczewski@hotmail.com

Zalgcznik nr 3 do Regulaminu
Organizacyjnego Miejskiego
Ztobek Nr 1 ,,Kréla Maciusia”
w Pruszczu Gdanskim

SCHEMAT ORGANIZACYJINY
Miejskiego Zlobka Nr 1 ,,Kréla Maciusia w Pruszczu Gdanskim

DYREKTOR ZtOBKA
D
|
[ [ |
KADRA
OBSLUGA
OPIEKUNCZO-WYCHOWAWCZA ADMINISTRACIA
KOW AD 0B
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KOORDYNATOR Ep INTENDENT
PIELEGNIARKA KADRY PtACE
) KUCHARZ
/POLOZNA KP
— OPIEKUNKA POMOC KUCHENNA
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KONSERWATOR
/OGRODNIK




